Matka-/kululasku

Henkilotiedot Nimi

Syntymaaika (ei henkildtunnus)

M at kan tal Matkan tai kulun tarkoitus

ku I.U n tarkOItUS Maksaja (Teme/jdsenjdrjesto)

Matkakulut Mista mihin

Matka alkoi (pdivamaara ja kellonaika) Matka padttyi (pdivamaara ja kellonaika)

Taksikulut (€)

Juna (€)

Bussi (€)

Oma auto (km, €)

Muu (€)

Paivarahat Péivéraha (kpl) Puolipaiviraha (kpl)

Pdivdrahat maksetaan 50 %:lla alennettuna, mikéli maksaja tarjoaa ateriat.

MUUt kUI.Ut Tarjoilu- tai jokin muu kulu, mikd? (€)
M aksettavaa Maksettavaa yhteensi (€)
yhtee nsa Pankkiyhteys
P o i\/ A 1 Pdivdys ja allekirjoitus
aivaysja
allekirjoitus
Hyvaksyja
Teatteri- ja mediatydntekijoiden liitto Elokuvan ja median ammattilaiset ry ELMA - Lavastus- ja pukusuunnittelijat LP
Teme Trade Union for Theatre and Media Finland Suomen tanssi- ja sirkustaiteilijat STST - Suomen teatteriohjaajat ja dramaturgit STOD
John Stenbergin ranta 6, 00530 Helsinki Suomen valo-, d4ni- ja videosuunnittelijat SVAV - Teatterialan Ammattilaiset TAM

www.teme.fi Elokuvakoneenhoitajien yhdistys EKH



Ohjeet matkalaskun tayttoon

Matkakorvausten perusteena Temessa on Teatterialan
tybehtosopimus.

Kuitit pitda toimittaa laskun liitteend. Jos matkasi
laskutetaan matkatoimiston kautta tai kdytat VR-tilia,
ala liita niita kuitteja tdhan matkalaskuun. Sama koskee
laskutettavaa hotellihuonetta.

Matka korvataan aina halvimman kulkuneuvon mukaan.
Kokousmatkojen osalta lentomatkoista tai oman auton
kaytosta vaaditaan aina hallituksen p&aatds. Muiden
matkojen osalta Temen toiminnanjohtajalla on valtuu-
det hyvdksya em. kalliimmat matkustustavat.

Verottajan maardyksesta liiton maksamista lennoista
kertyneitd bonuspisteitd (esim. Finnair) ei saa kdyttda
yksityisiin matkoihin. Ne kuuluvat liitolle, eivit liiton
asioissa matkustaville.

Tarkista vuosittain vero.fi pdivarahojen suuruudet.

Matka on tehtéva niin lyhyessa ajassa kuin mahdollista.
Tama on myds pdivdrahan maksamisen peruste. Jos
matkan jarjestdja tarjoaa ilmaisen aterian, voidaan
pdiviraha maksaa 50% alennettuna. Ilmaisella ate-
rialla tarkoitetaan puolipdivdrahan osalta yhta ja koko-
pdivdarahalta kahta limminta ateriaa.

Temen noudattaman Teatterialan tydehtosopimuksen
mukaan kokopdivaraha suoritetaan, kun matka on
kestdnyt 12 tuntia.

Osapdivaraha maksetaan, kun matka on kestanyt:

1) yli 8 tuntia tai

2) yli 6 tuntia, jos enemman kuin 3 tuntia matkasta on
tapahtunut klo 16 ja 7 vdlisend aikana.

Kun matka on kestdanyt enemman kuin yhden matka-
vuorokauden ja matkaan kaytetty aika ylittdad viimeisen
matkavuorokauden yli kahdella tunnilla, ndin muo-
dostunut vajaakin matkavuorokausi oikeuttaa uuteen
pdivarahaan. Padivdraha suoritetaan talldin osapdiva-
rahana, jos ylittdva aika on enintdan 12 tuntia ja koko-
pdivaraha, jos ylittdva aika on enemman kuin 12 tuntia.

Muista kirjoittaa tilinumerosi laskuun. Padsaantdisesti
maksamme matka- ja muut kulut jalkeenpdin pankki-
tilille kuitteja vastaan.
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